ZARZADZENIE
BURMISTRZA MIASTA ZARY

Nr WA.120. .55.. 2018
z dnia .2.0.5RY,.2018

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Burmistrza Miasta Zary nr WA.120.25.2018 z dnia
30.04.2018 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018 . poz. 994, 1000, 1349 i 1432), zarzadza sig, €O nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miej skiego w Zarach, stanowigcym zalgcznik
ar 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Zary nr WA.120.25.2018 z dnia 30.04.2018 r.,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) § 13 otrzymuje brzmienie:
,.§ 13. Burmistrz podpisuje zarzadzenia, pelnomocnictwa, upowaznienia, protokoty oraz inne
pisma i dokumenty zastrzezone W formie pisemnej lub ustnej przez Burmistrza do jego
podpisu lub zastrzezone do wylacznej kompetencji Burmistrza na podstawie odrebnych
przepisow prawa.”;
2) §45 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
., § 45. Do zadah Wydzialu Spraw Spolecznych w szczegdlnoscei nalezy:
1) w zakresie gospodarki lokalami mieszkalnymi:
a) opracowywanie, aktualizacja zasad wynajmowania lokali wchodzacych w skiad
zasobow Gminy;
b) prowadzenie rejestru wnioskéw o dodatki mieszkaniowe;
¢) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie przyznania lub odmowy prawa do
dodatku mieszkaniowego;
d) sporzadzanie list wyptat dodatkow mieszkaniowych;
e) sporzadzanie i przekazywanie do Wydzialu Budzetowo - Ksiggowego zestawien
dotyczgcych wysokosci przyznanych dodatkéw i ich adresatow;
f) prowadzenie wywiadow $rodowiskowych przewidzianych przepisami prawa. ;
3) zatgcznik nr 2 Regulaminu Organizacyjnego — okreslajacy strukture oraz ilos¢
stanowisk, ulega zmianie i otrzymuje brzmienie okreslone niniejszym zarzgdzeniem.

§ 2. Przekazanie tresci zarzadzenia nastgpuje W wewnetrznej sieci Urzedu.



§ 3. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zarach do zapoznania sie
z treécig zarzadzenia.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Zary o statusie miejskim.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2019 .
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ZAtACZNIK NR 2 DO REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO URZEDU MIEJSKIEGO W ZARACH

KIEROWNIK
URZEDU STANU
CYWILNEGO

NACZELNIK
WYDZIALU

SAMODZIELNE
STANOWISKA

NACZELNIK
WYDZIALU

SAMODZIELNE
STANOWSKA

URZAD STANU
CYWILNEGO

WYDZIAL ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

| POZYSKIWANIA
SRODKOW
POZABUDZETOWYCH

SAMODZIELNE
STANOWISKA

WYDZIAL
ADMINISTRACYJNY

Radca Prawny

Audytor wewnetrzny

Kontroler wewnetrzny

Kierownik USC Burmistrz
Zastepca kierownika USC Kierownik
usc

Stanowisko ds. rejestracji
zgondw i urodzen

Naczelnik Wydziatu Burmistrz
Stanowisko ds. zamoéwien Naczelnik
publicznych Wydziatu

Stanowisko ds. zamowien
ponizej 30.000 EURO

Stanowiska ds. projektow

Samodzielne Stanowisko ds.
Kadr

Samodzielne Stanowisko ds.
obstugi Rady Miejskiej

Samodzielne stanowisko ds.
BHP i PPOZ

Samodzielne stanowisko ds.
Archiwum zaktadowego

Naczelnik Wydziatu

Sekretarz

Sekretarz

Stanowisko ds. sekretariatu

Stanowisko ds. informatyzacji
urzedu

Naczelnik
Wydziatu

o prace

Umowa
0 prace

Umowa
0 prace

Umowa
o prace

STANOWISKA WYDZIAL/ STANOWISKO B ooRoan. | STATUS | ETATY
KIEROWNICZE KOMORKA KOWANIE
1 3 3 4 5 6
STANOWISKA NA BURMISTRZ Rada Miasta Wybor 1
KTORYCH ;rzdewodmczqcy
ady
I [ZASTEPCA BURMISTRZA ds. | Burmistiz | Powornie | 1
PRACY Infrastruktury Technicznej i
NASTEPUJE NA Gospodarki Komunalnej
Il ZASTEPCA BURMISTRZA ds. | Burmistrz | Powolanie 1
PODSTAWIE IRMIS .
WYBORU LUB Spotecznych, Oswiaty i Rozwoju
POWOEANIA SKARBNIK Burmistrz Eoyisnie

SEKRETARZ Burmistrz Umowa

—

0,20
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Stanowiska ds. organizacyjnych

Stanowisko ds. korespondenciji

Stanowisko obstugi ds.
korespondencji (goniec)

Stanowisko ds. obstugi
gospodarczej

NACZELNIK WYDZIAL Naczelnik Wydziatu | Zastepca

WYDZIALU INFRASTRUKTURY Burmistrza
TECHNICZNEJ Zastepca Naczelnika Wydziatu Naczelnik
| OCHRONY Wydziatu
SRODOWISKA

NACZELNIK
WYDZIALU

WYDZIAL
GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI,
ARCHITEKTURY

| ZASOBOW
KOMUNALNYCH

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami komunalnymi

w zakresie egzekucji optaty,
analityki, sprawozdawczosci
i rozliczen ustug w systemie

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami komunalnymi

w zakresie wymiaru optaty,
ewidencji w systemie oraz
edukaciji ekologiczngj

Stanowisko ds. ochrony
powietrza, ochrony przed
hatasem, utrzymania cmentarzy
komunalnych oraz gospodarki
wodno - kanalizacyjnej

Stanowisko ds. ochrony
przyrody, zieleni, utrzymania
czystosci | porzadku

Stanowisko ds. oceny
oddziatywania przedsiewzie¢

na srodowisko, ochrony zwierzat
oraz gospodarki wodnej

Stanowisko ds. drég i transportu
publicznego

Stanowisko ds. drog
i zarzgdzania ruchem

Stanowisko ds. planowania,
nadzoru i kontroli realizacji
remontow, inwestycji,

oéwietlenia drog, sygnalizacji
$wietlnej i monitoringu wizyjnego |

Stanowisko ds. planowania,
nadzoru i kontroli realizacji
remontow i inwestycji oraz
kanalizacji deszczowej

Stanowisko ds. planowania,
nadzoru i kontroli realizacji
remontow i inwestycji

Naczelnik Wydziatu

| Zastepca
Burmistrza

Stanowisko ds. sprzedazy
nieruchomosci w trybie
bezprzetargowym

Stanowisko ds. podziatu

Naczelnik
Wydziatu

Umowa
0 prace




NACZELNIK
WYDZIALU

NACZELNIK
WYDZIALU

NACZELNIK
WYDZIALU

WYDZIAL
OSWIATY,
KULTURY
| SPORTU

WYDZIAL SPRAW
SPOLECZNYCH

WYDZIAL
POLITYKI
GOSPODARCZEJ
I PROMOCJI

nieruchomosci

Stanowisko ds. przeksztatcen
i wspolpracy z zarzgdcami

Stanowisko ds. dzierzaw i najmu

Stanowisko ds. sprzedazy
bezprzetargowej

Stanowisko ds. zasobu
nieruchomosci i gospodarki
lokalami '

Stanowisko ds. dochodéw
z mienia i windykacji naleznosci
cywilnoprawnych

Stanowiska ds. planowania
przestrzennego i
zagospodarowania terenu

Miejski Konserwator Zabytkow

Naczelnik Wydziatu

Il Zastepca
Burmistrza

Stanowisko ds. rozliczen
finansowych

Stanowisko ds. sportu
i infrastruktury oswiatowej

Stanowisko ds. kultury
i wspdtpracy z organizacjami
pozarzagdowymi

Stanowisko ds. rozwoju edukaciji
i stypendiow

Naczelnik Wydziatu

Naczelnik
Wydziatu

Il Zastepca
Burmistrza

Zastepca Naczelnika Wydziatu

Stanowisko ds. obstugi funduszu
alimentacyjnego

Stanowisko ds. obstugi
$wiadczen rodzinnych

Stanowisko ds. dodatkéw
mieszkaniowych i dodatkéw
energetycznych

Stanowisko ds. obstugi ztobkdw,
MOPS, promocji zdrowia i karty
duzej rodziny i karty seniora

Stanowisko ds. obstugi
$wiadczen wychowawczych

Stanowisko ds. obstugi
$wiadczen dobry start

Stanowisko ds. obstugi MKRPA

Naczelnik Wydziatu

Naczelnik
Wydziatu

Il Zastepca
Burmistrza

Stanowisko ds. ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej

Stanowisko ds. handlu
miejskiego i zezwolen

Stanowisko ds. pozyskiwania

Naczelnik
Wydziatu

Umowa
o prace

Umowa
o prace

Umowa
o prace




NACZELNIK
WYDZIALU

NACZELNIK
WYDZIALU

NACZELNIK
WYDZIALU

WYDZIAL SPRAW
OBYWATELSKICH
1 ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

WYDZIAL
PODATKOW |
OPLAT

WYDZIAL
BUDZETOWO-
KSIEGOWY

srodkéw pomocowych i polityki
gospodarczej

Stanowiska ds. promoc;ji
i polityki gospodarczej

Naczelnik Wydziatu

Sekretarz

Stanowisko ds. zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilngj

Stanowisko ds. obronnych
i zarzgdzania Kryzysowego

Stanowiska ds. ewidencji
ludnosci i dowoddw osobistych

Naczelnik Wydziatu

Naczelnik
Wydziatu

Skarbnik

Stanowisko ds. wymiaru
podatkdw optat

Stanowisko ds. ksiegowosci
analitycznej i rozliczania
podatkoéw

Stanowisko ds. ksiegowosci
analitycznej i rozliczania
odpadéw komunainych

Stanowisko ds. ksiegowosci
analitycznej i rozliczania
naleznosci publicznoprawnych,
optat, podatkéw i innych

Stanowisko ds. prowadzenia
ksiegowosci analitycznej i
rozliczania podatkow

Stanowisko ds. windykaciji

Stanowisko ds. wymiaru podatku
od nieruchomosci oraz tgcznego
zobowigzania pienieznego

Stanowisko ds. wymiaru
podatkéw i optat oraz kontroli
odatkowych

Naczelnik Wydziatu — Gtéwny
ksiegowy Urzedu

Naczelnik
Wydziatu

Skarbnik

Stanowisko ds. obstugi
ksiegowej w zakresie budzetu
gminy oraz pfac

Stanowisko ds. obstugi
ksiegowej w zakresie wydatkow
budzetowych

Stanowisko ds. obstugi
ksiegowej w zakresie wydatkow
z udziatem Srodkow
pochodzgcych z budzetu UE

i rachunkéw pozabudzetowych

Stanowisko ds. ksiegowosci
analitycznej i naleznosci
cywilnoprawnych

Stanowisko ds. budzetu, VAT

Naczelnik
Wydziatu

Umowa
0 prace

Umowa
0 prace

Umowa
0 prace




oraz ksiegowosci dochodow

budzetowych

Stanowisko ds. obstugi kasowej 2
KOMENDANT KOMENDA Komendant Strazy Miejskiej Burmistrz Umowa 1
STRAZY STRAZY Straznik Miejski Komendant 0 prace 10

MIEJSKIEJ MIEJSKIEJ Straz
Suma etatow w Urzedzie Miejskim w Zarach ‘ 126,20 \







